
VANESSA
DE GEYTER

F R E E L A N C E  P A Y R O L L  O F F I C E R

financiële administratie OLF Groep en Business Academy
vastgoed: uitwerken structuur administratie en rapporten
ondersteuning bij events
algemeen: opmaken handleiding rond documentenflow en
verwerking financiële documenten
software: BOB 50

VAYVA - FREELANCE
vaYva (lees va-i-va) is een uitdrukking in het Frans die kan worden vertaald als "ga ervoor" of
"voorwaarts".  Voor mij betekent het "de sprong wagen" door een nieuwe wending te geven aan
mijn loopbaan van boekhouding naar Payroll. Als boekhouder heb ik oog voor detail en cijfers,
maar ik kwam tot de vaststelling dat het werken met mensen mij het meeste voldoening geeft.
Ik ging op zoek naar een activiteit waarin ik mijn analytische vaardigheden kon combineren
met een directe impact op het leven van werknemers en kwam uit bij Payroll. Door mijn sterke
analytische vaardigheden te combineren met mijn discrete en empathische, kan ik werknemers
helpen bij het bieden van een antwoord op hun vragen in verband met loonadministratie en
arbeidsvoorwaarden. Op die manier kan ik ervoor zorgen dat ze correct worden
gecompenseerd. Het geeft veel voldoening om op die manier een verschil te maken.
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MIJN ACHTERGROND

Ik ben een analytische, nauwkeurige
professional met een bewezen staat van

dienst in alle aspecten van het
administratieve proces: financiële

administratie, personeelsadministratie en
rapporteringen.

BELANGRIJKSTE
VAARDIGHEDEN

Financiële administratie
Financiële rapporten

Personeelszaken
Ciel, ExpertM, Vero Count, Easi, Amadeus
AGM, Microsoft Office, Monarch, BOB 50,
Easypay, Liantis, SD-Worx (Eblox), Amano

CONTACT:

E-mail: vanessa@vayva.be
Mobiel: 0473 690 288



Adres: Rodestraat 16b 

1742 Sint-Katherina-Lombeek
 Vlaams-Brabant, Vlaanderen, België




OPLEIDINGSACHTERGROND

Afstudeerrichting: Accountancy en Financiering
Afstudeerproject: Rekrutering en retentie in een krappe arbeidsmarkt - Prof. Dr. F. Corthouts

Universiteit Hasselt
Master Toegepaste Economische Wetenschappen, 1996 - 2001

TALEN
Nederlands - moedertaal
Frans - beperkte werkvaardigheid
Engels - beperkte werkvaardigheid

VANESSA, AANGENAAM!
geboortejaar 1978
gehuwd met Roel Noten
mama van Ine en Jill
familiemens
reizen, wandelen, cultuur, kruiswoordraadsels oplossen, op restaurant gaan en lezen
favoriete radiozender: VRT De Tijdloze
liefhebber van pasta & chocolade

09/2022-04/2023 - NDB Groep
Zakelijke dienstverlening & administratie

loonverwerking (validaties, loonbetalingen, correcties)
opmaken contracten
beheer sociale documenten en tewerkstellings-en loonattest
samenwerking en overleg met filialen
credit control: validatie prestaties met dienstencheques
software: Easypay

05/2022-08/2022 - Glax NV
Payroll & Service officer
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A-Z boekhouding, afsluiting en financiële
rapporteringen i.s.m. boekhouder
beleidsvoorbereidend werk en rapporteringen
organisatie & coördinatie van vormingsmomenten
opvolging en verslaggeving van interne werkgroepen
Project Financieel: overgang van een kasboekhouding
naar een analytische boekhouding
Project Denkcel VT: uitwerken methodieken rond
vrijetijdstrajectbegeleiding (VTTB)
Project De Wijzer: vorming rond VTTB en uitwerken van
een vrijwilligersnetwerk
software: Ciel

leveranciersboekhouding
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A-Z boekhouding in KMO-sector
afsluitingen en periodieke BTW-aangiften van
eenmanszaken, vennootschappen en vzw's
fiscale aangiften
software: ExpertMplus

onderbreking van de loopbaan - Gezondheid & Welzijn
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organisatie teamvergaderingen administratief team
coaching administratief team
dagelijks financieel beheer
coördinatie financiële opvolging subsidiedossiers
software: Exact Online

ad hoc berekeningen en voortgangsrapporteringen:
begroting, groepsverzekering,...
loonverwerking arbeiders en bedienden
project: wijziging sociaal secretariaat, link looncodes
met boekhoudrekeningen - nieuwe
rapporteringsprocedures
tijdsregistratiesysteem: Amano
Liantis & SD Worx

analytische A-Z boekhouding
afsluiting boekjaar en maandelijkse fiscale aangifte
maandelijkse rapportering en opvolging begroting
betalingsbeheer via Isabel
cashflowbeheer
project: afstemmen van de diverse softwaresystemen
op de boekhoudsoftware
software: Amadeus AGM, Vero Count, Easi,
Horecatouch

A-Z boekhouding in KMO-sector
afsluitingen en periodieke BTW-aangiften van
eenmanszaken, vennootschappen en vzw's
fiscale aangiften
software: ExpertMplus

WERKERVARING

Administratief coördinator

Boekhoudster

 Boekhoudster

Teamcoach administratie en zakelijk beheer

Personeelsmedewerker | vanaf 09-2015  30% 

Boekhoudster| vanaf 09-2015 90% => 60% 

 Boekhoudster

REFERENTIES
Bij concrete plannen om samen te

werken bezorg ik U graag mijn
referenties 


